	名　　稱
	天然災害停止辦公及上課作業辦法 

	修正日期 
	民國 100 年 08 月 03 日 

	法規類別
	行政 ＞ 行政院人事行政總處 ＞ 培訓考用目 


	第 1 條 
	  
	政府為使各級機關及公、私立學校在天然災害發生時，便於預防及搶救，

以減少人員傷亡或財物損失，特訂定本辦法。

	第 2 條 
	[image: image1.png]



	本辦法所稱天然災害之範圍及其達到停止辦公及上課之基準如下：

一、颱風：

（一）依據氣象預報，颱風暴風半徑於四小時內可能經過之地區，其平均

      風力可達七級以上或陣風可達十級以上時。

（二）依據氣象預報或實際觀測，降雨量達附表之各通報權責機關停止辦

      公上課雨量參考基準，且有致災之虞時。

（三）依據土石流警戒區預報或實際觀測，達各地所定土石流警戒基準值

      ，且有致災之虞時。

（四）風力未達第一目停止辦公及上課基準之地區，因受地形、雨量影響

      ，致交通、水電供應中斷或通行、電力供應困難，明顯有影響通行

      、辦公上課安全或致災之虞時。

（五）停止辦公、上課後，該地區因颱風過境造成普遍性災害，其風力雖

      已減弱，未達第一目停止辦公及上課之基準，但須繼續停止辦公及

      上課，以利善後清理時。

二、水災：

（一）符合前款第二目規定。

（二）各機關、學校之處所或公教員工住所積水，或通往機關、學校途中

      ，因降雨致土石流成災、河川水位暴漲、橋樑中斷、積水致通行困

      難、地形變化發生危險或有致災之虞時。

三、地震：

（一）地震發生後，各機關、學校之房舍或公教員工所居住之房屋因受地

      震影響致已達全倒、半倒之基準或有倒塌危險之虞時。

（二）地震發生後，各機關、學校之房舍或公教員工所居住之房屋未達前

      目之基準，因受地震影響致交通水電供應中斷或通行、電力供應困

      難，明顯有影響通行、辦公上課安全或致災之虞時。

四、其他災害：地區因其他天然災害致交通、電力供應中斷或通行困難，

    明顯有影響通行、辦公上課安全或致災之虞時。

	第 3 條 
	  
	天然災害發生時，應通報停止辦公及上課之程序如下：

一、颱風警報期間：

（一）通報權責機關及作業劃分如下：

      1.直轄市轄區內機關、學校，由直轄市長決定並通報。

      2.各縣（市）轄區內機關、學校，由各該縣（市）長決定並通報。

（二）依據氣象預報，是否已達前條第一款第一目、第二目之基準難以決

      定時，如基於學生安全或其他特殊狀況考量，各通報權責機關首長

      得先行決定停止上課。

（三）前條第一款第四目、第五目之情形，其停止辦公及上課，由各該機

      關、學校首長視實際情形自行決定者，並通知所屬公教員工及學生

      ，並通報所在區域之直轄市政府或縣（市）政府。

（四）各通報權責機關應注意收聽（視）各傳播機構之播報，並依據播報

      情形參酌實際情況，如達到停止辦公及上課之基準時，逕行決定停

      止辦公及上課之起止時間，均應報行政院（以下簡稱本院）人事行

      政局備查。

（五）通報時機：

      1.須全天或上午停止辦公及上課時：於前一天晚間七時或十時前通

        知傳播機構於晚間十一時前播報之。但原未達停止辦公及上課基

        準，事後各地區風雨情形增強，已達前條第一款第一目、第二目

        之基準時，通報權責機關於當天上午四時三十分前，接獲交通部

        中央氣象局提供各地區最新風力級數、陣風級數及雨量預測列表

        之書面資料後，即通知傳播機構，於上午五時前播報之。

      2.須下午半天或晚間停止辦公及上課時：於上午十時三十分前通知

        傳播機構於上午十一時前播報之。

      3.除上開時間外，各通報權責機關得視實際情形，隨時通報之。

（六）地理位置相鄰直轄市、縣（市）於決定停止辦公及上課前，應保持

      聯繫，以作適當之停止辦公及上課決定。

（七）例假日或放假日，各通報權責機關仍應辦理通報作業。

二、地震、水災等天然災害發生時之通報作業權責劃分，準用前款颱風警

    報期間時之規定辦理；各通報權責機關發布停止辦公及上課，應即通

    知傳播機構播報之。並確依前條第二款及第三款之規定，視機關、學

    校房舍受損、交通障礙情形，通盤考量停止辦公及上課對各項救災工

    作之進行及對民眾所造成之影響後，決定是否發布停止辦公及上課。

	第 4 條 
	  
	天然災害發生時，中央專業機關提供資訊如下：

一、交通部中央氣象局於上午一時、四時、七時、十時、下午一時、四時

    、晚間七時及十時前，將颱風來襲地區之風力級數、陣風級數及雨量

    預測列表，隨時透過各種傳播機構播報之，並將書面資料送各通報權

    責機關及本院人事行政局備查。

二、中央相關專業機關應提供土石流警戒區預報、淹水警戒等最新資訊予

    各通報權責機關，並適時提醒災害狀況。

	第 5 條 
	  
	因天然災害停止辦公及上課，各機關、學校之出勤處理方式如下：

一、通報權責機關發布停止辦公及上課時，除以停止辦公及上課登記外，

    並應報本院人事行政局備查；遇有特殊狀況，致有發生危險之虞，明

    顯影響通行安全或辦公上課有困難，由各機關、學校首長視實際情形

    決定停止辦公及上課者，除以停止辦公及上課登記外，其有上一級機

    關者，並應報上一級機關備查。

二、停止辦公及上課期間，凡參與救災及直接與民眾接觸之機關，仍應酌

    留必要人力，以應業務處理之需要。

	第 6 條 
	  
	天然災害發生後，各機關、學校公教員工配偶、直系親屬有重大傷亡或失

蹤，或其所居住之房屋因受災倒塌或有倒塌之危險，或遭受重大損失時，

為處理善後，可於事先或事後陳報機關、學校首長；機關、學校首長得在

十五日範圍內，視實際需要核准當事人停止辦公及上課期間。

	第 7 條 
	  
	天然災害發生後，各機關、學校公教員工之住所通往服務機關、學校途中

，積水已達第二條第二款基準者，在情況尚未解除前，得由該公教員工逕

行決定停止辦公及上課，並於事後陳報機關、學校首長核實給予停止辦公

及上課期間。

	第 8 條 
	  
	天然災害發生後，其居住地區災情已達停止辦公及上課基準時，如遇交通

、電訊中斷，無法聯繫決定通報時，得由機關、學校首長或公教員工自行

停止辦公及上課。

	第 9 條 
	  
	公教員工服務機關、學校所在地，須照常辦公及上課，其居住地區或依正

常上班上課必經地區，經通報權責機關決定停止辦公及上課者，由服務機

關、學校核實給予停止辦公及上課期間。

	第 10 條 
	  
	天然災害發生致高級中等（含高中、高職、五專一、二、三年級）以下學

校停止上課時，公教員工家有就讀高級中等以下學校身心障礙子女或國民

中學以下子女乏人照顧，其本人或配偶得有一人由服務機關、學校核實給

予停止辦公及上課期間，以照顧子女。

	第 11 條 
	  
	各機關、學校因職務必須照常出勤，或因工作需要，經機關、學校首長指

派出勤者，不適用本辦法之規定。

	第 12 條 
	  
	停止辦公及上課期間，各機關、學校原預定之重要活動是否繼續進行，由

各該機關、學校自行決定，並通報之。

	第 13 條 
	  
	各機關、學校應將本辦法相關規定納入員工服務手冊或學生手冊等資料，

廣為宣傳。

	第 14 條 
	  
	本院人事行政局應於每年五月前，會同交通部中央氣象局、經濟部水利署

、本院農業委員會水土保持局等相關機關舉辦通報作業講習；各通報權責

機關亦應於非颱風季節，召集所屬機關、學校及鄉（鎮、市）公所有關人

員單獨或聯合舉辦作業講習，以嫻熟本辦法有關規定。

為提升天然災害停止辦公及上課作業執行成效，本院人事行政局、交通部

中央氣象局、本院農業委員會水土保持局等相關機關與各通報權責機關，

平時應加強聯繫，並建立合作機制。

	第 15 條 
	  
	各通報權責機關應於颱風來襲前，適時透過各種傳播機構，促請各級公教

員工及學生注意防範及因應作法，並應建立通訊聯絡名冊，定期更新，送

本院人事行政局。

	第 16 條 
	  
	公營銀行、公用事業、生產事業、郵電、交通及其他性質特殊機構，準用

本辦法之規定。

	第 17 條 
	  
	本辦法自發布日施行。


附表
各通報權責機關停止辦公上課雨量參考基準一覽表
單位：未來24小時累積雨量預測/毫米
	通報權責機關
	各地區雨量警戒值

	
	不分山區或平地
	地區

	
	
	山區
	平地

	基隆市政府
	350
	
	

	臺北市政府
	350
	
	

	新北市政府
	350
	
	

	桃園縣政府
	
	200
	350

	新竹市政府
	350
	
	

	新竹縣政府
	
	200
	350

	苗栗縣政府
	
	200
	350

	臺中市政府
	
	200
	350

	彰化縣政府
	350
	
	

	南投縣政府
	
	200
	350

	雲林縣政府
	
	200
	350

	嘉義市政府
	350
	
	

	嘉義縣政府
	
	200
	350

	臺南市政府
	350
	
	

	高雄市政府
	
	200
	350

	屏東縣政府
	350
	
	

	宜蘭縣政府
	350
(實際觀測250)
	
	

	花蓮縣政府
	350
	
	

	臺東縣政府
	
	200
	350

	澎湖縣政府
	350
	
	

	金門縣政府
	350
	
	

	連江縣政府
	130
	
	


備註：1.表列停止辦公上課雨量基準，係以交通部中央氣象局發布之各該地區24小時雨量預測值，作為決定及通報依據。
      2.「實際觀測」雨量值係以交通部中央氣象局於各縣市行政區所設雨量站實際測得24小時累積雨量值，作為決定及通報依據。
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天然災害發生事業單位勞工出勤管理及工資給付要點
一、天然災害發生時（後），為保護勞工生命安全及兼顧事業單位營運需求，特訂定本要點。

二、本要點所稱天然災害，指颱風、洪水、地震及其他經目的事業主管機關認定屬天然災害者。

三、天然災害發生時（後），勞工之出勤管理及工資給付事項，除相關法令已有規定者外，應參照本要點事先於勞動契約、團體協約中約定或工作規則中規定；未有約定或工作規則未規定者，參照本要點辦理。

四、事業單位因業務性質需要，需特定勞工於天然災害發生時（後）出勤者，應由勞雇雙方於事前約定；有工會者，應徵得工會同意，無工會者應經勞資會議同意。

五、工作場所因天然災害發生致勞工繼續工作有發生危險之虞時，雇主或工作場所負責人應即採取足以保障勞工安全之必要措施。

六、天然災害發生時（後），有下列情形之一者，雇主不得視為曠工、遲到或強迫勞工以事假或其他假別處理，且不得強迫勞工補行工作、扣發全勤獎金、解僱或為其他不利之處分：

（一）勞工工作所在地經轄區首長依「天然災害停止辦公及上課作業辦法」（以下稱作業辦法）規定通報停止辦公，勞工因而未出勤時。

（二）勞工工作所在地未經轄區首長依作業辦法規定通報停止辦公，惟勞工確因颱風、洪水、地震等因素阻塞交通致延遲到工或未能出勤時。

（三）勞工工作所在地未經轄區首長依作業辦法規定通報停止辦公，惟其居住地區或其正常上（下）班必經地區，經該管轄區首長依作業辦法規定通報停止辦公，致未出勤時。

七、勞工因前點所定之情形無法出勤工作，雇主宜不扣發工資。但應雇主之要求而出勤，雇主除當日工資照給外，宜加給勞工工資，並提供交通工具、交通津貼或其他必要之協助。

八、公務機關（構）、公私立學校、公用事業、郵電事業、交通事業及其他性質特殊之事業，天然災害發生時（後），勞工出勤管理及工資給付事項，其他法令另有規定者，依其規定辦理；未有規定者，參照本要點辦理。

九、事業單位或雇主未參照本要點辦理，致有違反勞動法令情事者，依各該違反之法令予以處罰。

法規名稱：
天然災害颱風通報權責機關人事機構應變處理標準作業程序

修正時間：101.3.8

1、 中央氣象局發布海上颱風警報時，各通報權責機關人事機構之天  

     然災害業務承辦人（以下簡稱承辦人）必須密切注意颱風動態，
     當陸上颱風警報發布時，各通報權責機關人事機構應即排定颱風
     值班輪值表，安排輪值留守人員工作。

2、 輪值留守人員必須隨時注意中央氣象局發布之颱風動態，並將以
     下資訊依颱風名稱及時間先後順序整理成冊，其中至少包括：

  （一）海上陸上颱風警報（中央氣象局發布）

  （二）颱風各警戒地區風力預測（中央氣象局發布）

  （三）颱風各地區總雨量預測（中央氣象局發布）

  （四）颱風各地區24小時雨量預測（中央氣象局發布）

三、輪值留守人員須彙整上述颱風相關資料，並向人事主管報告，再
    由人事主管將颱風最新動態轉陳機關首長，以作為決定是否停止
    辦公或上課判斷之依據。

四、地理位置相鄰直轄市、縣（市）於決定停止辦公及上課前，應保
    持聯繫，各通報權責機關在決定是否停止辦公或上課後，須將決
    定情形通報鄰近直轄市、縣（市）輪值留守人員，事後如有變更
    者亦同。

五、中央專業機關所提供之相關資訊（如風力、雨量及土石流等）如
    已達停止辦公或上課之標準時，各通報權責機關人事機構應立即
    轉陳首長，並於晚間 7點或10點以前決定次日是否停止辦公或上
    課，並立即通知傳播媒體。原未達停止辦公及上課基準，事後風
    雨增強達到停止辦公或上課之基準時，通報權責機關必須於當天
    上午 4時30分前決定，並於早上 5點以前通知傳播媒體。如遇
    有特殊情況，得視實際情形，隨時通報並立即通知（傳播媒體係
    包括：電視台、廣播電台及電子報等）。

六、各通報權責機關人事機構辦理停止辦公或上課之作業程序如下：

  （一）行政院人事行政總處（以下簡稱總處）一旦啟動全國各地區
        停止辦公及上課通報作業機制，所有通報權責機關人事機構
        均須依規定至「總處全球資訊網－天然災害停止辦公及上課
        情形」進行通報，即使不在颱風警戒區域之縣市，亦應通報
       ，俾便民眾瞭解。另為求審慎，通報如有變更，均須立即以電
        話方式通知總處（聯絡電話： 02-23979298轉 510、 02-
        23975964、 02-23975957）。

  （二）天然災害發生時如遇例假日或放假日，各通報權責機關人事
        機構仍應辦理通報作業，供各界參考，相關通報作業參照現
        行週一至週五通報機制辦理。

  （三）各直轄市、縣（市）辦公及上課之相關訊息會即時公布在總
        處網站首頁，供各界查詢，亦可經由020300166 專線電話供
        民眾查詢。
傳播媒體通訊錄

	媒體
	公司電話
	公司傳真

	中央社
	2505-2512
	2504-7403

2507-3747

	台視
	2578-0615
	2579-9617

	中視
	2785-9696
	2782-8776

	華視
	2775-6969
	2751-6019

	民視
	2570-2570
	2579-6633

	公視
	2731-6565
	2731-1010

	年代
	8751-8599
	6600-6337

	TVBS
	2162-8168
	2162-8814

	東森
	2382-7564
	2382-6113

	中天
	6600-7766
	6600-8295

	八大
	2650-6466
	2650-6483

	大愛
	2898-9999＃8021
	2898-9910

	客家
	2633-8200
	2631-8200

	原視
	2630-1928 
	2633-8022

	三立
	8792-8888
	8792-6969

	非凡
	2766-2888＃227
	2766-2910

	壹電視
	6601-9888
	6601-9400

	中國廣播
	2501-9688
	2515-6987

	漢聲廣播
	2392-1440
	2396-2657

	警察廣播
	2388-7966
	2388-7964

	中央廣播
	2885-6168＃274
	2885-9096

	正聲廣播
	2361-7232＃612
	2331-7665

	飛碟廣播
	2366-8308
	2368-3603

	教育電台
	2388-0600＃210
	2388-7205

	好事 989 電台
	6600-1989
	6600-9896

	ICRT
	8522-7766
	8522-7077


註：公司及傳真電話未特別註明區碼者，均為台北地區「02」。
	花蓮縣政府 函
	發文日期：中華民國100年2月16日
發文字號：府人訓字第1000027558號


正本：本府所屬一-二級機關、本縣各鄉鎮市公所、本縣各鄉鎮市民代表會、花蓮縣立體育實驗高級中學、本縣各公立國民中-小學

副本：本府行政暨研考處（刊登公報）、社會處、人事處

主旨：函轉行政院勞工委員會函，為維護勞工生命安全，兼顧事業單位營運需求，依「天然災害發生事業單位勞工出勤管理及工資給付要點」第6點規定，包括颱風等天然災害發生時，如工作地、居住地或上班必經途中任一轄區首長已通報各該轄區機關停止上班者，勞工基於安全考量，得不出勤一案，請　查照。

說明：依據行政院人事行政局100年2月9日局考字第1000023192號函轉行政院勞工委員會函。（抄附原函影本1份）

縣 長   傅   崐   萁           【本案依照分層負責授權主管處長判發】
	行政院勞工委員會  函
	發文日期：中華民國100年1月25日

發文字號：勞動2字第1000060879號


主旨：行政院人事行政局
說明：有關高雄市政府建議研參公私部門同步適用天然災害停止辦公及上課作業辦法一案，復請查照。

一、復貴局100年1月11日局考字第1000021229號函。

二、勞工因天然災害無法出勤，非可歸責於勞工，惟亦難歸責於雇主。為維護勞工生命安全，兼顧事業單位營運需求；且鑑於勞雇雙方對於天然災害發生時，勞工之出勤應作更明確規範之建議，本會經邀集勞雇團體、專家學者及有關單位多次研商，業於98年6月19日發布「天然災害發生事業單位勞工出勤管理及工資給付要點」（以下稱「本要點」），以資遵循。

三、依據本要點第6點規定，包括颱風等天然災害發生時，如工作地、居住地或上班必經途中任一轄區首長已通報各該轄區機關停止上班者，勞工基於安全考量，得不出勤。

四、本案旨揭建議事項，請轉知建議機關依前開說明督責事業單位確依相關規定辦理。

正本：行政院人事行政局
副本：本會勞動條件處

	花蓮縣政府 函
	發文日期：中華民國99年11月26日
發文字號：府教學字第0990206000號


正本：本縣各公立國民中-小學

副本：本府人事處、本府教育處學務管理科、本府行政暨研考處（刊登公報）

主旨：為有效降低天然災害發生時學校人員傷亡及財物損失，建立全國國民中小學因應重大災害緊急應變停班停課之自主及彈性機制，請依說明事項辦理，請　查照。

說明：

一、依據教育部99年11月24日臺國(一)字第0990203767號函辦理。

二、有鑑於天然災害發生時，可能造成學校人員或財物受損，且其災損程度常因地區特性不同，致校園損害程度不一。以此次宜蘭地區之水災為例，雖無颱風直接侵襲，但因梅姬颱風外圍環流與東北季風共伴效應之影響，在該地區降下超大豪雨，且因學校位處不同區位，致災損程度不一，其因應措施與因應時間自不宜採全縣或大區域方式考量，而應以個別學校方式處理。有關學校因所處地區受不同災害威脅程度下，其停課權責區分如下述：

（一）直轄市、縣(市)行政區：由直轄市、縣(市)政府依據「天然災害停止辦公及上課作業辦法」所規範之災害停課標準，宣布該直轄市、縣(市)行政區之停課區域範圍及停課通知，該直轄市、縣(市)行政區之停課區域範圍內所在各級學校應據以配合實施停課。

（二）單一學校：各級學校針對校園週遭環境威脅程度及校內災損狀況，由各該學校召開緊急應變小組會議，評估當時災害威脅狀況及學生停課返家安全等因素後，得自行本權責決定宣布學校停課，惟應同步依規定向所在區域之直轄市、縣(市)政府通報，並啟動緊急應變機制，妥善辦理學生護送照顧等相關事宜。

縣 長   傅   崐   萁           【本案依照分層負責授權主管處長判發】
	花蓮縣政府 函
	發文日期：中華民國99年6月2日
發文字號：府人訓字第0990090888號


正本：本府所屬一-二級機關、本縣各鄉鎮市公所、本縣各鄉鎮市民代表會、花蓮縣立體育實驗高級中學、本縣各公立國民中-小學、本府各處
副本：本府行政暨研考處文書檔案科（先發文後刊登公報）、本府人事處考核訓練科

主旨：有關公務人員休假赴國外旅遊、開會，遇當地天然災害不能如期回國之出勤處理一案，請　查照。

說明：

一、依據行政院人事行政局99年5月28日局考字第0990062697號書函辦理。

二、檢附上開原函影本乙份。

縣 長   傅   崐   萁           【本案依照分層負責授權主管處長判發】
	行政院人事行政局  書函
	發文日期：中華民國99年5月28日
發文字號：局考字第0990062697號


受文者：花蓮縣政府

主旨：有關公務人員休假赴國外旅遊、開會，遇當地天然災害不能如期回國之出勤處理一案，復請 查照。

說明：

一、復貴會99年4月30日輔人字第0990003528號書函。

二、茲以公務人員請休假赴國外旅遊、開會，非因公性質，為免寬濫，並考量公私部門給假衡平性，旨揭事項仍請依「公務人員請假規則」規定，以請休假或事假辦理。

正本：行政院國軍退除役官兵輔導委員會

副本：銓敘部、行政院各部會行處局署（不含行政院國軍退除役官兵輔導委員會）、省市政府、省諮議會、直轄市議會、各縣市政府、各縣市議會、全國政府機關電子公布欄

	花蓮縣政府 函
	發文日期：中華民國99年6月7日
發文字號：府人訓字第0990093614號


正本：本府所屬一-二級機關、本縣各鄉鎮市公所、本縣各鄉鎮市民代表會、花蓮縣立體育實驗高級中學、本縣各公立國民中-小學

副本：本府行政暨研考處文書檔案科（先發文後刊登公報）、本府人事處考核訓練科

主旨：有關公務人員請婚假或休假前往國外旅遊，遇火山灰等天然災害影響交通致無法如期返回工作崗位上班之出勤處理一案，請  查照。

說明：

一、依據行政院人事行政局99年6月2日局考字第0990013406號函辦理。

二、檢附上開原函影本1份。

縣 長   傅   崐   萁           【本案依照分層負責授權主管處長判發】
	行政院人事行政局  書函
	發文日期：中華民國99年6月2日

發文字號：局考字第0990013406號


受文者：花蓮縣政府

主旨：有關公務人員請婚假或休假前往國外旅遊，遇火山灰等天然災害影響交通致無法如期返回工作崗位上班之出勤處理一案，復請 查照。
說明：

一、復貴府99年5月18日府人二字第0990130797號函。
二、查本局99年5月28日局考字第0990062697號書函略以，公務人員請休假赴國外旅遊、開會，非因公性質，為免寬濫，並考量公私部門給假衡平性，有關公務人員休假赴國外旅遊、開會，遇當地天然災害不能如期回國之出勤處理，仍請依「公務人員請假規則」規定，以請休假或事假辦理。所詢事項，請依上開規定辦理。
正本：高雄縣政府
副本：行政院各部會行處局署、省市政府、省諮議會、直轄市議會、各縣市政府（不含高雄縣政府）、各縣市議會、全國政府機關電子公布欄
	花蓮縣政府 函
	發文日期：中華民國99年6月14日
發文字號：府人訓字第0990095886號


正本：本府所屬一-二級機關、本縣各鄉鎮市公所、本縣各鄉鎮市民代表會、花蓮縣立體育實驗高級中學、本縣各公立國民中-小學

副本：本府行政暨研考處（先發文後刊登公報）、本府人事處

主旨：函轉行政院人事行政局，有關各鄉（鎮、市）遇天然災害是否停止辦公及上課疑義，請  查照。

說明：

一、依據行政院人事行政局99年6月7日局考字第0990062795號函辦理。

二、檢附前揭原函影本乙份。

縣 長   傅   崐   萁                

	行政院人事行政局  書函
	發文日期：中華民國99年6月7日

發文字號：局考字第0990062795號


受文者：花蓮縣政府

主旨：有關各鄉（鎮、市）遇天然災害是否停止辦公及上課，仍請貴府本於權責決定並統一發布，請 查照。
說明：依「天然災害停止辦公及上課作業辦法」第3條規定，天然災害發生時各地區是否停止辦公及上課，係由各直轄市及縣(市)政府首長決定並通報，各鄉(鎮、市)長依規定僅能發布各該鄉(鎮、市)公所停止辦公及上課，未及於其轄區內之各機關、學校。據上，天然災害發生時，各鄉(鎮、市)長不得逕自發布其轄區內機關、學校停止辦公及上課。
正本：各縣市政府
副本：

	花蓮縣政府  函
	中華民國九十年十一月一日

九十府人訓字第一一七○九七號


受文者：本府各局、室暨所屬一、二級機關、學校、各鄉鎮市公所、各鄉鎮市民代表會
主　旨：函轉行政府人事行政局函示：有關公教員工於天然災害發生時，居住地區或上班必經地區宣布停止辦公，其服務機關仍照常上班，而公教員工如因業務需要照常上班，可否請領加班費或補休假一案，請  查照。

說　明：
一、依據行政院人事行政局九十年十月二十四日九十局考字第二○○七八二號函辦理。

二、隨文抄錄行政院人事行政局函影印本乙份。

正　本：本府各局、室暨所屬一、二級機關、學校、各鄉鎮市公所、各鄉鎮市民代表會
副　本： 

縣  　長  王　慶　豐
	本案依照分層負責授權
主管主任判發

	行政院人事行政局  書函
	中華民國九十年十月二十四日

九十局考字第二○○七八二號


受文者：花蓮縣政府
主　旨：有關公教員工於天然災害發生時，居住地區或上班必經地區宣布停止辦公，其服務機關仍照常上班，而公教員工如因業務需要照常上班，可否請領加班費或補休假一案，復如說明二，請  查照。
說　明：
一、復民國九十年十月九日（九○）農人字第九○○一五三三六二號函。
二、查天然災害停止辦公及上課作業辦法第八條規定：「公教員工服務機關、學校所在地須照常辦公及上課，其居住地區或依正常上班必經地區，經權責機關決定停止辦公及上課者，各該公教員工由服務機關核實予以停止辦公及上課登記。」同辦法第十條規定：「各機關、學校因職務必須照常出勤，或因工作需要經機關、學校首長指定出勤者，不適用本辦法。」有關天然災害（含颱風過境）發生時（後）機關停止辦公及上課，乃係因應事實上無法辦公及上課之臨時措施，如因職務需要，經機關長官指派防颱輪值人員，得以加班處理。至於公教員工於天然災害發生時，所居住地區或上班必經地區經權責機關宣布停止辦公，其服務機關，學校仍照常辦公，其員工如確因業務迫切需要，經機關、學校首長指定出勤者，得由機關、學校核酌給予加班費，或於事後辦理補休假。

正  本：行政院農業委員會

副  本：銓敘部、行政院各部會行處局署、省市政府、省諮、市議會、各縣市政府、各縣市議會

行 政 院 人 事 行 政 局

	花蓮縣政府  函
	中華民國九十年十月十一日

九十府人訓字第一○六五七一號


受文者：本府各局、室暨所屬一、二級機關、學校、各鄉鎮市公所、各鄉鎮市民代表會

主　旨：函轉行政院人事行政局函：公務人員休假期間消費取得購物單據，惟適逢天然災害發生，經權責機關宣布停止辦公，得由當事人自行審酌，當日是否仍以休假登記，俾據以申請休假補助費。請  查照。
說　明：

一、依據  行政院人事行政局九十年九月二十六日九十局考字第二○○七○五號函辦理。
二、隨文抄錄行政院人事行政局函影本乙份。

正　本：本府各局、室暨所屬一、二級機關、學校、各鄉鎮市公所、各鄉鎮市民代表會

副　本：

縣  　長  王　慶　豐  出  國

主任秘書  鍾  文  欽  代 行
	本案依照分層負責授權
主管主任判發


	行政院人事行政局  函
	中華民國九十年九月二十六日

九十局考字第二○○七○五號


受文者：花蓮縣政府人事室

主　旨：公務人員請休假期間消費取得購物單據，惟適逢天然災害發生，經權責機關宣布停止辦公，得由當事人自行審酌，當日是否仍以休假登記，俾據以申請休假補助費。請  查照並轉知所屬。

說　明：

一、查「行政院暨所屬各機關公務人員休假改進措施」第五點規定「為鼓勵公務人員利用休假從事正當休閒活動，並刺激國內消費，提振景氣，各機關對於所屬公務人員請國內休假者，應按下列方式核發休假補助費，所需費用於各機關預算之人事費等相關經費項下勻支：（一）應休畢日數（十四日以內）之休假部分：應檢附週一至週五休假期間交通工具、住宿、餐飲或採購物品之單據核銷，休假補助費則按檢附上開單據之金額，核實加倍補助，全年最高以補助新臺幣一萬六千元為限……。」復查本局七十七年八月二日七十七局貳字第二二一九三一號函規定：「查颱風過境，經權責機關通報停止辦公時，除各機關學校因職務必須照常出勤，或因工作需要經機關學校首長核定出勤者外，其餘人員於該停止辦公之時間，係以放假登記，原已請假者，得比照『公務人員請假規則』第十七條（按現為第十五條）前段：『本規則所規定假期之核給，扣除例假日；……』之規定辦理。」是以，停止辦公及上課之當日請休假者，得依上開規定順延一日休假。

二、玆考量「行政院暨所屬各機關公務人員休假改進措施」修正後，休假補助之核發必須檢附週一至週五休假期間之單據核銷，如公務人員已安排於休假期間消費並取得單據，雖因天然災害發生，經權責極關宣布當日停止辦公，惟當事人自行審酌後，當日仍願以休假登記者，自得檢據依規定申請休假補助費。
正　本：行政院各部會行處局署人事機構、省市政府人事機構、省諮、市議會人事機構、各縣市政府人事機構、各縣市議會人事機構
副　本：銓敘部

局　長  朱  武  獻
